POLITYKA PRYWATNOSCI

ponizsza wersja polityki obowiazuje od 1 kwietnia 2022 r.

Dzien dobry,

jezeli przegladajac Naszg strong internetows trafite$/as tutaj to jest to dla Nas informacja, ze Twoja prywatnos¢
nie jest Ci oboj¢tna. Ponizej zajedziesz dokument, ktory krok po kroku przeprowadzi Ci¢ przez sposoby oraz

zasady przetwarzania przez Nas Twoich danych osobowych (dalej: Polityka Prywatnosci).

Jeste$my $wiadomi, ze czytanie tekstow napisanych w trudnym i skomplikowanym jezyku prawniczym nie nalezy
do rzeczy przyjemnych. Naszym celem jest jednak pisanie o kwestiach prawnych w sposob jasny i zrozumiaty.
Chcemy, aby$ po przeczytaniu tej Polityki Prywatnosci dokltadnie wiedzial w jaki sposob Twoje dane beda
przetwarzane. Aby Polityka Prywatnosci byta dla Ciebie jeszcze bardziej przejrzysta skonstruowalismy jg w
formie pytan i odpowiedzi. Aby$ mogt/a swobodnie poruszaé po Polityce Prywatno$ci oraz znalez¢ interesujace

Ci¢ zagadnienia, na sSamym znajdziesz jej spis tresci.

Tyle tytutem wstgpu. Nie przedtuzajac, zapraszamy Ci¢ do zapoznania si¢ z jej trescia!
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Kto jest administratorem Twoich danych osobowych?

Administratorem Twoich danych osobowych jest spotka Kancelaria IT spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia
z siedzibg we Wroctawiu (51-180), ul. Atunowa 26/2, wpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy we Wroctawiu, IV Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
0000959460, kapitat zaktadowy 5.000 zt (stownie: pigé tysiecy zlotych) optacony w catosci, NIP 8952239474,

reprezentowana przez cztonka zarzadu Marka Kedziera - Prezesa Zarzadu.

Jakie informacje na Twoj temat mogg by¢ przez Nas przetwarzane?
Mozemy przetwarzac nastgpujace informacje na Twdj temat:
» imig i nazwisko;
numer telefonu;
adres poczty elektronicznej;

IP komputera;
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wszelkie dane osobowe, ktorzy przekazesz Nam w tresci wiadomosci email lub tresci w
wiadomosci tekstowej przestanej za posrednictwem dostgpnego na stornie formularza
kontaktowego.

Ponadto korzystamy rowniez z narzedzi, ktore gromadza na Twdj temat szereg informacji zwigzanych ze
sposobem korzystaniem przez Ciebie z Naszej strony internetowej. Niemniej jednak dostarczane Nam przez takie
narzedzia informacje nie powywalaja na przypisanie ich do konkretnej osoby. Innymi stowy dzialajagc na ich
podstawie mamy mozliwosci przypisania ich do konkretnej osoby. Dlatego tez taki rodzaj informacji bedziemy
na gruncie Naszej Polityki Prywatnosci okresla¢ mianem informacji anonimowych (dalej: Informacje

Anonimowe).

Informacje Anonimowe to w szczegdlnosci:

» informacje o systemie operacyjnym i przegladarce internetowej, z ktorej korzystasz;
informacje o tym w jakie linki klikasz;

przedziat wieku, w ktorym si¢ znajdujesz;

Twoja przyblizona lokalizacja ograniczona do miejscowosci;

czas spedzony na stronie;

Twoja plec;

zainteresowania okreslone na podstawie jego aktywnosci w sieci;
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zrodlo, z ktorego przechodzisz do strony.




W jaki sposob pozyskujemy Twoje dane osobowe?

Dane osobowe jakie posiadamy uzyskujemy od Ciebie. Dzieje sie to w momencie, w ktorym decydujesz si¢ na
skorzystanie z dostgpnych na stronie funkcjonalnosci. Chodzi zatem o sytuacje, w ktorej kontaktujesz si¢ z nami
za posrednictwem poczty elektronicznej lub za posrednictwem dostepnego na stronie formularza kontaktowego.

W jakich celach przetwarzamy Twoje dane osobowe?
Skoro wiesz juz jakie dane osobowe przetwarzamy oraz w jaki sposob uzyskujemy do nich dostep, to teraz czas,

aby$ poznat cele zwigzane z ich przetwarzaniem. Ponizej znajdziesz list¢ poszczegdlnych celow wraz z krotkim

opisem oraz wskazaniem odpowiedniej podstawy prawnej.

Komunikacja
Aby moéc odpowiedzie¢ na Twoje wiadomosci potrzebujemy stosownych danych osobowych, ktére umozliwia
nam nawigzanie z Toba kontaktu oraz obstuge korespondencji. Podanie danych osobowych w zakresie
komunikacji jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne do nawigzania kontaktu. Uzyskane w ten sposob dane
osobowe wykorzystujemy w celu nawigzania kontaktu oraz udzielenia odpowiedzi na przestana wiadomo$¢ email

lub pytanie zadane za posrednictwem formularza.

Podstawa prawna przetwarzania Danych Osobowych

art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie uzasadniony interes Administratora przetwarzanie danych w celu

umozliwienia kontaktu z Uzytkownikiem.

Twoje dane osobowe beda przetwarzane do momentu zakonczenia komunikacji. Zaznaczamy jednak, ze tres¢
prowadzonych z Tobg korespondencji moze podlega¢ archiwizacji. Bgdzie to miato miejsce w sytuacjach, w
ktérych w Naszej ocenie, uzasadnione begdzie dokonanie archiwizacji, np. z uwagi na potrzeb¢ wykazania tego
przebiegu w przysztosci. W takich przypadkach nie jestesmy w stanie jednoznacznie okresli¢ przez jaki okres

korespondencja bedzie ona przechowywana.

W dowolnym momencie mozesz domagac si¢ przedstawienia pelnej historii zarchiwizowanej korespondencji jak
rowniez jej usunigcia, chyba ze jej usuniecie jest w danym przypadku niemozliwe z uwagi na nasze nadrzedne

interesy przyktadowo takie jak obrona przed potencjalnymi roszczeniami z Twojej strony.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych po zakonczeniu kontaktu

art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci archiwizacji korespondencji na
potrzeby zapewnienia sobie mozliwo$ci wykazania okre§lonych faktdow w przyszlosci w szczego6lno$ci w

przypadkach prowadzonych przeciwko Administratorowi postepowan sadowych lub kontroli przeprowadzanych

przez wlasciwe organy panstwowe.




Il.  Archiwizacja
W sytuacji, w ktorej wykonalismy juz okreslony cel przetwarzania (np. odpowiedzieliSmy na Twoje pytanie
zadane przez formularz kontaktowy lub wiadomosci mailowej) a Ty cofnate$ uprzednio udzielong zgode na
przetwarzanie Twoich danych osobowych mozemy wykorzystywa¢ dane osobowe Uzytkownika wytacznie celu

ich archiwizacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. tj. prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci potrzeby zapewnienia sobie
mozliwosci wykazania okreslonych faktow w przysziosci, odtworzenia wymienionej korespondencji, obrony,

ustalenia lub dochodzenia roszczen.

I1l.  Poprawienie jakosci ustug
Zalezy Nam na nieustannym poprawieniu funkcjonowania Naszej strony internetowej poprzez zapewnienie
lepszych rozwigzan technicznych, dodawania nowych funkcji oraz pomagania w utatwienie nawigzywaniu
kontaktow. Aby bylo to mozliwe, wykorzystujemy gromadzone Informacje Anonimowe umozliwiajgce Nam

prowadzenie dziatan analitycznych i statystycznych w celu rozwoju Naszej strony internetowej.

Jednoczesnie wskazujemy, ze nie mamy mozliwosci zapewnienia Ci dostgpu do Informacji Anonimowych,
poniewaz tak jak uprzednio wskazywalismy sa to informacje, ktore nie pozwalaja nam na przypisanie ich do
konkretnego uzytkownika. Narzedzie z jakiego korzystamy tj. Google Analytics pozwala nam jedynie na wglad

do zbioru statystyk i informacji nieprzypisanych do konkretnych oséb.

Podstawa prawna przetwarzania Danych Osobowych

Art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie uzasadniony interes Administratora polegajgcy na analizie aktywnosci

Uzytkownikow, w tym aktywnosci historycznych, w celu optymalizacji swiadczonych ustug.

Czy Twoje dane udostepniane sg podmiotom zewnetrznym?
Twoje dane osobowe sa lub moga zostaé przez nas przekazywane podmiotom zewngtrznym. Do takich

podmiotéw naleza w szczegdlnosci:

» podmioty zewnetrznie zapewniajace Nam obstuge IT, w tym szczegolnosci firmy hostingowe
w zakresie gromadzenia danych na zewnetrznych serwerach oraz podmioty $wiadczacy ustugi
w zakresie obshugi technicznej, ktére uzyskuja dostgp do danych, w przypadku, gdy
prowadzone prace techniczne dotycza obszaréw, w ktorych znajdujg si¢ dane osobowe;

» podmioty zewnetrznym prowadzacym dziatalno$¢ audytorska/kontrolng oraz ksiggowa;

» firmy ubezpieczeniowe w razie kierowania przeciwko Nam okreslonych roszczen;




Dodatkowo w okreslonych sytuacjach Twoje dane moga zosta¢ réwniez udostepnione organom publicznym na
podstawie przepisow prawa w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami dotyczacymi mozliwych naruszen
prawa lub zwalczaniem innych ewentualnych naruszen, jak réwniez podmiotom uprawnionym do uzyskania
danych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa np. sgdom lub organom $cigania, gdy wystapia z zagdaniem

W oparciu o stosowna podstaw¢ prawna.

Ponadto wskazujemy, ze w zakresie Informacji Anonimowych, dostep do nich posiadaja rowniez dostawcy
narzedzi, ktore gromadzg Informacje Anonimowe. Administratorami Informacji Anonimowych sa zatem
dostawcy poszczegdlnych narzedzi. Innymi stowy w odniesieniu do Informacji Anonimowych to oni

samodzielnie okreslaja zasady i sposoby ich przetwarzania we wlasnych politykach prywatnosci.

Jak dtugo przechowujemy Twoje dane osobowe?
Twoje Dane osobowe beda przechowywane tak dlugo jak jest to konieczne dla realizacji okre$lonych celow

przetwarzania, ktore zostalty szczegotowo opisane w niniejszej Polityce Prywatnosci.

Czy Twoje dane sg bezpieczne?
Stosujemy odpowiednio dobrane $rodki organizacyjne i techniczne majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa

Twoich danych osobowych. Bezpieczne korzystanie z oferowanych ustug zapewniaja stosowane przez Nas
systemy oraz procedury chronigce przed dostgpem oraz ujawnieniem danych osobom niepozadanym. Pozyskane
przez Nas dane osobowe przechowywane sa w systemach komputerowych, do ktorych dostep jest Scisle

ograniczony.

Jakie prawa przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem danych?

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w zakresie obowigzujgcego prawa przystuguja Ci nastgpujace

prawa:

a) prawo dostepu do danych osobowych;

b) prawo zadania sprostowania danych;

€) prawo do usuniecia danych;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, opartego na prawnie uzasadnionym
interesie;

f) prawo do przenoszenia danych.

Czy przekazujemy Twoje dane do panstw trzecich?
Nie przekazujmy Twoich danych osobowych do panstw trzecich. Niemniej jednak pragniemy Ci przypomnie¢,

ze W zakresie pozyskiwania Informacji Anonimowych korzystamy z narz¢dzi zewnetrznych. Dostawcy tych

narzegdzi bardzo czgsto wykorzystuja do przechowywania gromadzonych informacji serwerow zlokalizowanych

na terenie calego $wiata, w tym rowniez na terenie Stanéw Zjednoczonych.




Czym sg pliki cookies?

Zapewne samo okreslenie ciasteczek jest Ci znane. Prawdopodobnie odwiedzajac réznego rodzaju strony
natknate$ si¢ juz na wyskakujace checkboxy z informacja o wykorzystaniu przez stron¢ plikow cookies. Pytanie,
czy kiedykolwiek zastanawiale$ si¢, czym w zasadzie sg te tajemnicze ciasteczka? Pliki Cookies to niewielkie
informacje tekstowe przechowywane sa Twoim urzadzeniu koncowym np. komputerze, telefonie, tablecie, do

ktérych nastepnie systemy teleinformatyczne moga uzyskiwaé dostgp w okreslonych celach.

Czy w ramach Naszej strony internetowej korzystamy z ciasteczek?

Tak, Nasza strona internetowa wykorzystuje pliki cookies.

Rodzaje cookies w ramach funkcjonowania strony wykorzystujemy:

» cookies sesyjne- czyli tak zwane tymczasowe pliki cookie. Cookies sesyjne aktywne sg od
momentu wejscia uzytkowania na stron¢ internetowa do momentu opuszczenia strony
internetowej, wylogowania si¢ lub wylaczenia przegladarki.

» cookies trwale - trwate pliki cookie pozostajg na urzadzeniu uzytkowania réwniez po
opuszczeniu strony internetowej. Pliki state przechowywane sa w urzadzeniu kohcowym
uzytkownika do czasu ich usuniecia przez uzytkownika lub przez czas wynikajacy z ich

ustawien.

Na jakie podstawie korzystamy z ciasteczek?
Z wyjatkiem sytuacji w ktorych wykorzystanie plikow cookies jest niezb¢dne do zapewnienia prawidtowego

$wiadczenia na Twoja rzecz ustug droga elektroniczng, z plikow cookies korzystamy na podstawie udzielonej
przez Ciebie zgody. Podczas Twojej pierwszej wizyty na Naszej stornie internetowej, w dolnej czesci ekrany
wyswietlony zostanie specjalny checkbox zawierajacy informacje o wykorzystywaniu przez Naszg strong plikow

cookies wraz pytaniem o Twojg zgode w zakresie ich wykorzystania.

Jezeli nie zgadasz si¢ na wykorzystywanie plikow cookies mozesz z poziomu swojej przegladarki zmienic¢
ustawienia w zakresie plikow cookies. Wylgczenie obstugi plikow cookies niezbednych dla proceséw
uwierzytelniania, bezpieczenstwa, utrzymania preferencji odwiedzajacych moze utrudni¢, a w skrajnych
przypadkach moze uniemozliwi¢ korzystanie z witryny. Dodatkowo przegladarki internetowe oferuja rowniez

mozliwos¢ korzystania z trybu incognito. Pliki cookie w trybie incognito zostaja usunigte w momencie zamkniecia

wszystkich okien tego trybu.




Czy w ramach Naszej strony internetowej wykorzystywane sg pliki
cookies podmiotow zewnetrznych?

W ramach Naszej strony internetowej Administratora funkcjonuja pliki cookies podmiotow Google Analytics.

Google Analytics to narzedzie zajmuje si¢ zbieraniem ogdlnych i anonimowych danych statystycznych. Google
Analytics w sposob automatyczny gromadzi informacje o korzystaniu uzytkownikow ze strony. Zgromadzone
pliki cookies wykorzystywane sg do analizy odwiedzanych przez uzytkownikow stron internetowych. Google
Analytics zbiera informacje dotyczace sposobu korzystania w szczego6lno$ci takie jak: miejsce z jakiego dany
uzytkownik trafit na strong, liczb¢ odwiedzin, przej$cia pomigdzy poszczegolnymi podstronami, czas wizyty na
stronie, przyblizona lokalizacja uzytkowania ograniczona do miejscowosci. Zbierane dane nie zawieraja jednak

danych osobowych. Wiecej informacji znajdziesz tutaj - https://policies.google.com/privacy?hl=pl

Czy Polityka prywatnosci moze ulec zmianie?

Zmiany w zyciu s3 czyms$ nieuniknionym i regula ta dotyczy rowniez Naszej Polityki Prywatnosci. Moze ona
bowiem ulec zmianie z uwagi na potrzebe dostosowania jej tresci do aktualnych przepisow prawa lub nowych
funkcjonalnos$ci na stronie zwigzanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych. Wraz ze zmiang tresci

Polityka Prywatnosci, zmieniona zostanie rowniez data jej aktualizacji.

Linki do archiwalnych wersje polityki prywatnosci podlinkowane znajdziesz ponize;.

Poprzednia polityka prywatno$ci

W jaki sposdb mozesz skontaktowac sie z Nami w sprawie

przetwarzania Twoich danych osobowych?
Jezeli masz jakichkolwiek dodatkowe pytania lub watpliwosci zwigzane z kwestig ochrony danych osobowych

mozesz w kazdym czasie skontaktowac si¢ z Nami za posrednictwem wiadomosci e-mail wystanej na adres

rodo@kancelaria-it.pl lub w formie pisemnej na adres Naszej siedziby tj. ul. Atunowa 26/2, 51-180 Wroctaw.
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